Zakladni $kola a Matei'ska $kola Pise¢né, okres Zd'ar nad Sazavou, ptispévkova organizace

VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Vypracovala: Mgr. Marie Nebolovj, reditelka Skoly

Marie Pucanova, DiS., vychovatelka SD

Pedagogicka rada projednala dne: 31.8.2022

U¢innost ode dne: 1.9.2022

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stiednim,
vy$$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tuto smérnici - vnitini rad
Skolni druZiny. Smérnice je soucasti organizacniho radu Skoly. Urcuje pravidla provozu,
stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
rodice.

Skolni druZzina se ve své ¢innosti idi zejména vyhlaskou ¢ 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim skolni druziny.

Poslani Skolni druZiny

Skoln{ druZina tvoii ve dnech $kolniho vyuc¢ovani mezistupei mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji
odliSuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové cinnosti,
odpocinku a rekreace zaku, castecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druZiny je uréena pro %aky prvniho stupné zakladni $koly.

1 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zaku, a jejich zakonnych

zastupci ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s
pedagogickymi pracovniky

1.1 ZAci jsou povinni

a) radné dochazet do Skolni druZiny
b) dodrZovat vnitini rad Skolni druZiny, predpisy a pokyny Skoly a Skolského zarizeni
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiZ byli seznameni,




c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly a Skolského zarizeni vydané v
souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim radem

d) chovat se slusné k zaméstnanctim i k Zdklim Skoly, dbat pokynti pedagogickych a
provoznich pracovniki skoly

e) chodit vhodné a ¢isté upraveni a obleceni, s ohledem na planované ¢innosti

f) udrZovat prostory Skolni druZiny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred
poskozenim

g) doklddat divody své nepritomnosti vsouladu spodminkami stanovenymi
vnitfnim radem,

h) neprodlené hlasit kazdy Uraz, zménu zdravotniho stavu nebo vznik skody

i) nenosit do druZiny predméty, které nesouvisi s aktivitami druZiny a mohli by
ohrozit zdravi a bezpenost ostatnich osob

1.2 Zaci maji pravo

a) byt seznameni se vSemi predpisy se vztahem K jejich pobytu a ¢innosti v druziné

b) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovani, naboZenstvi

c) naodpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

1.3 Zakonni zastupci maji pravo

a) byt informovani o chovani zaka v SD
b) byt informovani o akcich SD
c) byt informovani o tirazu nebo zméné zdravotniho stavu zaka

1.4 Zakonni zastupci jsou povinni

a) informovat Skolské zarizeni o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaZnych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavanti jejich ditéte

b) dokladat divody nepritomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim radem

c) oznamovat Skolskému zatizeni idaje podle § 28 odst. 2 a3 a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a zmény v téchto tdajich

d) platit ve stanoveném terminu Uplatu za Skolni druZinu
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1.5 Chovanizaka

a) Zak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Za zaka, ktery
ve $kole byl a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

b) Doba pobytu zaka v SD se ¥idi tidaji uvedenymi na zapisnim listku.



c)

d)

Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelky, $kolnim Fadem a vnitinim fadem $kolni
druziny, ktery je vyvésen v uCebné.

Na hodnocenti a klasifikaci chovani Zaka ve skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni skole tj. udélovani napomenuti, diitky tfidniho ucitele, diitky
reditele Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

Pokud zZak narusuje soustavné skolni ad a ¢innost Skolni druziny, mtiZe byt
rozhodnutim feditelky $koly z druziny vyloucen. Reditelka mtiZe rozhodnout o
vylouceni Z4ka ze SD, pokud tento zak soustavné nebo né&jakym vyznamnym
projevem porusil kazen nebo poradek, ohroZuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD, nebo z jinych zvlast zavaznych divod.
Tento akt nema povahu spravniho rizeni (feditelka nevydava rozhodnuti a neni
tedy moZnost odvolani rodici).

1.6 Pedagogicti pracovnicimajipri vykonu své pedagogické ¢innostipravo

a)

b)

d)

e)

na zajisténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména
na ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti,
zakd, nebo zakonnych zastupctli déti a zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole

aby nebylo do jejich primé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s
pravnimi piedpisy

na vyuzivani metod, forem a prostredki dle vlastniho uvazeni v souladu se
zasadami a cili vzdélavani pri primé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické
a pedagogicko-psychologické ¢innosti

volit a byt voleni do Skolské rady

na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti

1.7 Pedagogicti pracovnici jsou povinni

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit
pred zneuzitim data, idaje a osobni idaje a zaméstnanci Skoly, citlivé osobni udaje,
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informace o zdravotnim stavu déti, Zak( a studentti a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolnitho poradenského pracovisté, s nimiz prisel
do styku, shromazd'ovat pouze nezbytné udaje a osobni tidaje, bezpectné je ukladat a



chranit pred neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né
nemaji zakonny narok, nepotiebné tidaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

2 Provoz a vnitini rezim Skolni druZiny

2.1 Prihlasovani a odhlasovani

Reditelka stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle
§ 2 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ucastniki
takto:

2.1.1

2.1.2

2.1.3

2.1.4

2.1.5

2.1.6

2.1.7

2.1.8

Prijeti déti do Skolni druziny rozhoduje reditelka Skoly spolu s vychovatelkou na
zakladé prihlasky, prednostné jsou prijimany mladsi déti.

Ve Skolni druZiné je urcena vychovatelka, ktera zajiStuje prihlaSovani a
odhlasovani zak, predavani informaci rodi¢iim, vyrizovani naméti a stiznosti.

V dobé prazdnin je provoz SD zajisfovan po dohodé se zfizovatelem. Rodice
pisemné sdéli, zda maji zdjem o provoz $kolni druziny. Skolni druZina realizuje
provoz o prazdninach pii poc¢tu 10 prihlaSenych déti.

Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do
druziny sdéli druziné rozsah dochazky zaka a zplisob odchodu zaka z druziny; tyto
udaje jsou zaznamendany na zapisnim listku. Omluvu neptitomnosti Zaka v druziné,
odchylky od dochazky Zaka nebo pokud ma Zak odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou,
neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto skutecnost
druziné pisemné. Pfredem zndmou nepritomnost Zaka v druZiné zakonny zastupce
oznami pisemné.

Ptihla$ovani a odhla$ovani Zaki ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti
rodict zaka.

V dochazkovém listé je zaznamenavan prichod a odchod Zaka do a z SD.

Za pobyt déti v druZiné je vybiran poplatek ve vysi 100 K¢/mésic za jedno dité.
Castka 500 K¢ bude hrazena pololetné poukazanim na téet ¢ 205044496/0600. Plati
se zpravidla ve dvou splatkach - za obdobi zar{ aZ prosinec a leden aZ cerven.

Vysi uplaty miiZe feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestliZe:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,



2.1.9

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci
podle zakona o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb
ditéte podle zakona o statni socialni podporea tuto skutec¢nost prokaze
feditelce Skoly

Pokud za dité neni uhrazena dplata, feditelka Skoly miiZe rozhodnout o vylouc¢eni
zaka ze skolni druziny

2.2 Organizace ¢innosti

2.2.1

2.2.2

2.2.3

2.2.4

2.2.5

2.2.6

2.2.7

2.2.8

Provozni doba SD je od 6.40 do 7.10 a od 11.10 do 16:00 hodin.

Provoz kon¢i v 16:00 hodin. Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici se
vychovatelka nejprve telefonicky pokusi kontaktovat zakonné zastupce Zaka(popfr-.
osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD) a vy¢ka na prichod nékterého z nich.
Pokud je i tento postup bezvysledny, tak kontaktuje pracovnika socidlné - pravni
ochrany déti, ptipadné pozada o pomoc Policii CR.

Cinnost SD probiha ve stanovené tridé, na zahradé Skoly nebo na obecnim htisti v
blizkosti skoly.

Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 ucastnikii.

Do $kolni druziny prichazeji Zaci pred vyucovanim (podle provozu Skolni druziny),
v dobé obéda a ihned po skonéeni vyucovani. Po skonceni vyucovani prichazi pod
vedenim vyucujiciho, ktery mél posledni hodinu v dané tfidé nebo s vychovatelkou
SD.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

Bez dovoleni vychovatelky nesmi Zak skolni druZinu opustit.

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoznuje
Zaklm pripravu na vyucovani.



2.2,

2.2,

3

3.1

3.2

Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zarazuji se nejcastéji po obédé, popi-
rano pro Zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na
1GiZku ¢i lehatku, klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni cinnosti - slouZi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢néjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusné;jsi.

Zdajmové cinnosti - rozvijeji osobnost Ziaka, umoznuji Zakim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich netspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost miiZe byt organizovana pro vybrané Zaky v zajmovém
titvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢i jiny pedagog nebo rodic.

Priprava na vyucovdnizahrnuje okruh cinnosti souvisejici s pInénim skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich tikolt
(pouze se souhlasem rodict, vychovatelka zakiim ukoly neopravuje), nebo zabavné
procvicovani uciva formou didaktickych her (vCetné reSeni problémii), ovéiovani a
upeviiovani Skolnich poznatki v praxi pti vychazkach, exkurzich a dalsich ¢innostech;
ziskdvdni dalsich doplitujicich poznatkii pii priibéZné ¢innosti SD (nap¥. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

9 Rodice a dalsi navstévnici do mistnosti SD nevstupuiji.

10 Rozsah denniho provozu projednava reditelka se zfizovatelem. Rozsah denniho
provozu schvaluje feditelka Skoly.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred

socidlné patologickymi jevy a pi‘ed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili,

Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Z4ak@im neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v
prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptisobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu Zakl ve Skolni budové nebo
mimo budovu pfi akci poraddané Skolou Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo
pedagogickému dozoru.

Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakt v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaka, ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni
7akl provede ucitel zaznam do tridni knihy.

Projevy Sikanovani, diskriminace, nepratelstvi nebo nasili mezi Zaky (napf. projevy
fyzického a slovniho ubliZovani, omezovani osobni svobody, poniZovani, zneuZivani



3.3

3.4

3.5

4

4.1

4.2

4.3

informacnich technologii kznevaZovani osobni dstojnosti, apod.) jsou
v prostorach Skoly a pri aktivitich Skolni druziny prisné zakazany a jsou
povazovany za hruby prestupek proti tomuto radu. V pripadé takovychto projevii
chovani postupuje Skola dle bodu 1.5 d) a 1.5 e) tohoto radu.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pri vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni prihliZet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, Zakd a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych
jevil, poskytovat zakilim a studentlim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrZuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pri praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi
a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadrizeného a v
ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav
zaki a v pripadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbytecnych pritahi
vedeni Skoly a rodice postiZeného Zaka.

Pfi arazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka
lékaiem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy tdraz@, pfipadné
vyplni predepsané formulare. OSetieni a vyplnéni zdznami zajiStuje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu. Zaci ptihlasen{
do SD jsou pouceni o BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tf{dni knize.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti a Zaka, ukladani cennych
véci déti ve Skole

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku zaka,ucitelti
¢i jinych osob Zakem je vyZadovdna uhrada od rodicl Zzaka, ktery posSkozeni
zplsobil. Pri zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresSit nahradu skody s rodici je
vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostate¢né zajistén{
svych véci.

Do Skoly Zaci nosi pouze véci potrebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe ve Skolni aktovce, maji zakazano
je odkladat, pouze z bezpecnostnich dlivodii a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery
zajisti jejich uschovu.



5 Dokumentace

5.1 Vdruziné se vede tato dokumentace:
a) Prehled vychovné vzdélavaci prace
b) Dochazkovy list
c) Zapisni listek s informacemi od rodici
d) Celorocni plan ¢innosti
e) Evidence omluvenek - listecky



Zékladni §kola a Matetska §kola Pise¢né, okres Zd'ar nad Sazavou, piispévkova organizace,
Pisecné 30, 593 01

RAD SKOLNI DRUZINY - dodatek & 1

C.j.: ZS/P/Neb/54/2024
\/ypracovala: Mgr. Marie Nebolova, feditelka skoly
Platnost od: 1.9. 2024

Zména provozni doby

0d 1. 9. 2024 se méni délka provozni doby skolni druZziny.
Ranni druZina: 6:30 - 7:15
Odpoledni druzina: 11:00/ 11:10 - 16:00

1) podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvetejiuji tento fad nasledujicim zptisobem:
zptistupnénim na webovych strankéch skoly a na portalu Bakalati

2) zaméstnanci Skoly byli s timto fadem seznameni na pedagogické radé dne 27. 8. 2024

3) zédkonni zéstupci zakl byli informovani o zménach v fadu Skolni druziny na slavnostnim
zahajeni Skolniho roku a na webovych strankach skoly.

V Pisecném dne 29. 8. 2024
Mgr. Marie Nebolova, feditelka Skoly



