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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o pred$kolnim, zdkladnim stfednim,
vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro $kolské zatrizeni Skolni druzinu tuto smérnici - vnitfni Fad
Skolnf druziny. Smérnice je soucasti organiza¢nfho radu $koly. Ur¢uje pravidla provozu,
stanovi{ reZim SD, je z&vazny pro pedagogické pracovniky a mé informativn{ funkci pro
rodice.

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou & 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani.

Tato smérnice urc€uje pravidla provozu a rezim 3kolnf druZiny.
Poslani $kolni druziny

Skolni druZina tvoi{ ve dnech $kolnfho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve gkole a
vychovou v rodiné. SD nenf pokratovénim $kolntho vyutovani, ma své specifika, kter ji
odliguji od kolnfho vyuéovani, Hlavnim poslanim SD je zabezpeden{ zajmové ¢innosti,
odpocinku a rekreace Zak{, ¢aste¢né také dohledu nad zaky.

Cinnost druZiny je uréena pro 74ky prvniho stupné zékladni $koly.

1 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zaki, a jejich zakonnych
zastupci ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s
pedagogickymi pracovniky

1.1 ZAaci jsou povinni
a) radné dochazet do Skolni druziny

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny $koly a Skolského
zarizen{ k ochrané zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byli seznadmeni,




c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii $koly a $kolského zafizen{ vydané v
souladu s pravnimi predpisy a $kolnim nebo vnitfnim radem

d) chovat se sludné k zaméstnanctim i k zakdim $koly, dbat pokyn(i pedagogickych a
provoznich pracovniki Skoly

e) chodit vhodné a ¢isté upraveni a obleceni, s ohledem na planované ¢innosti

f) udrZovat prostory $kolnf druZiny v Cistoté a potradku, chranit majetek pred
poskozenim

g) doklddat divody své nepritomnosti vsouladu spodminkami stanovenymi
vnitinim radem,

h) neprodlené hlasit kazdy traz, zménu zdravotniho stavu nebo vznik Skody

i) nenosit do druZiny predméty, které nesouvisi s aktivitami druziny a mohli by
ohrozit zdravi a bezpecnost ostatnich osob

1.2 ZAci maji pravo

a) byt seznameni se viemi predpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti v druziné

b) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasilf, ma pravo vzdélanf a na
svobodu mysleni, projevu, shromaZd'ovani, naboZenstvi

c) naodpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

1.3 Zakonni zastupci maji pravo

a) bytinformovani o chovani Zaka v SD
b) byt informovéani o akcich SD
c) bytinformovani o tirazu nebo zméné zdravotniho stavu Zaka

1.4 Zakonni zastupci jsou povinni

a) informovat $kolské zarizen{ o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich
nebo jinych zdvaznych skutefnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani jejich ditéte

b) doklddat divody nepritomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim radem

c) oznamovat $kolskému zatizeni Gdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsf adaje, které
jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v téchto
udajich

d) platit ve stanoveném terminu tplatu za Skolni druZinu

1.5 Chovani zaka

a) Zak bez védom{ vychovatelky oddélen{ $kolnf druziny neopousti. Za Zaka, ktery
ve $kole byl a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.



b) Doba pobytu Zéka v SD se i{di Gidaji uvedenymi na zapisnim listku.

c) Ve SD se zak F{di pokyny vychovatelky, $kolnim tadem a vnitinim fadem Skoln{
druziny, ktery je vyvéSen v uCebné.

d) Na hodnocen{ a klasifikaci chovani zdka ve $kolnf druziné se vztahujf ustanoveni
vyhlasky o zakladni $kole tj. udélovan{ napomenuti, ditky tiidniho uctitele, diitky
feditele Skoly, klasifikace sniZzenou znamkou z chovani na vysvédcend.

e) Pokud zdk naruuje soustavné $kolnf fdd a ¢innost Skolnf druziny, miiZe byt
rozhodnutim Feditelky $koly z druZiny vylougen. Reditelka miiZe rozhodnout o
vylouéeni Zaka ze SD, pokud tento Z4k soustavné nebo néjakym vyznamnym
projevem porusil kdzefi nebo potradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD, nebo z jinych zvlast zavaznych divodd.
Tento akt nema povahu spravntho Fizeni (feditelka nevydava rozhodnuti a neni
tedy moZnost odvolani rodicit).

1.6 Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své pedagogickeé ¢innosti pravo

a) na zaji$téni podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogickeé Cinnosti, zejména
na ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti,
74kd, nebo zakonnych zastupct détf a Zakd a dalich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s
pravnimi predpisy

c) navyuzivani metod, forem a prostiedki dle vlastniho uvazen{ v souladu se
z4sadami a cili vzdélavan{ pti pFimé vyucovaci, vichovné, specialné-pedagogické
a pedagogicko-psychologické ¢innosti

d) volit a byt voleni do Skolské rady
e) na objektivnf hodnocenf své pedagogicke Cinnosti
1.7 Pedagogicti pracovnici jsou povinni

Kromé povinnost{ stanovenych $kolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovévat miCenlivost a chranit
pred zneuzitim data, udaje a osobnf tidaje a zaméstnanci Skoly, citlivé osobnf Gdaje,
informace o zdravotnim stavu déti, Zakd a studentl a vysledky poradenské pomoci
$kolského poradenského zatfzenf a $kolniho poradenského pracovité, s nimiZ p¥iSel
do styku, shromaZzd'ovat pouze nezbytné idaje a osobni tidaje, bezpecné je ukladat a



chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektlim, které na né
nemaji zdkonny narok, nepotirebné tidaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

2 Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

2.1 Prihlasovani a odhlasovani

Reditelka stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle
§ 2 vyhlasky & 74/2005 Sb., 0 zdjmovém vzdélavani zplisob evidence tcastniki
takto:

2.1.1

2.1.2
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2.1.4

2.1.5

2.1.6
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Prijeti déti do $koln{ druZiny rozhoduje feditelka $koly spolu s vychovatelkou na
zakladé prihlasky, prednostné jsou prijimany mladsi déti.

Ve 8kolni druZiné je urfena vychovatelka, kterd zajiStuje ptihlaSovani a
odhladovani Zaki, predavani informaci rodi¢tim, vyfizovani namétd a stiZnosti.

V dobé préazdnin je provoz SD zaji$fovén po dohodé se zFizovatelem. Rodice
pisemné sdéli, zda maji zdjem o provoz Skolni druZiny. Skoln{ druzina realizuje
provoz o prazdnindch pfi poctu 10 prihlaSenych déti.

Rodi¢e nebo jini zdkonni zastupci zdka prihlaSeného k pravidelné dochazce do
druZiny sdéli druZiné rozsah dochazky Zaka a zpisob odchodu Zdka z druZiny;
tyto Udaje jsou zaznamendny na zdpisnim lfstku. Omluvu nepiitomnosti Zaka v
druZing, odchylky od dochazky Zika nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak & s
jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto
skute¢nost druziné pisemné. Pfedem zndmou nepfitomnost Zaka v druZiné
zakonny zastupce oznamf pisemné.

Ptihlasovani a odhla$ovani %4k ze SD je provadéno na zikladé pfsemnych
zadosti rodicd zaka.

V dochazkovém listé je zaznamenavan ptichod a odchod #aka do a z SD.

Za pobyt déti v druziné je vybirdn poplatek ve vysi 100 K&/mésic za jedno dité.
Castka 500 K& bude hrazena pololetné poukazanim na tcet ¢ 205044496/0600.

Plati se zpravidla ve dvou splatkdch - za obdobi zaif aZ prosinec a leden az
cerven.

Vysi tplaty miZe feditelka sniZit nebo od tplaty osvobodit, jestlize:



2:1.9

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci naleZf zvySeni ptispévku na péci
podle zédkona o socialnich sluzbach, nebo

c) udastnik svéfeny do péstounské péce mda narok na prispévek na uhradu
potieb ditéte podle zidkona o statn{ socidlni podpofe a tuto skutecnost
prokéze reditelce Skoly

Pokud za dité neni uhrazena tplata, feditelka $koly miZe rozhodnout o vyloucent
Zaka ze Skolni druziny

2.2 Organizace ¢innosti

221

Paleid

2.2.3

2.2.4
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Provozni doba SD je od 6.40 do 7.10 a od 11.10 do 15.20 hodin.

Provoz konéi v 15.20 hodin. Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodici se
vychovatelka nejprve telefonicky pokusi kontaktovat zakonné zastupce Zaka
(popt. osoby uvedené na piihlace ditéte do SD) a vyckéa na prichod nékterého
znich. Pokud je i tento postup bezvysledny, tak kontaktuje pracovnika socialné -
pravni ochrany déti, piipadné pozada o pomoc Policii CR.

Cinnost SD probih4 ve stanovené tifd&, na zahradé $koly nebo na obecnfm hiisti v
blizkosti Skoly.

Oddélen{ se napliiuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

Do 3kolni druZiny piichazeji Zaci pfed vyucovanim (podle provozu Skolni
druZiny), v dobé obéda a ihned po skonceni vyucovani. Po skonceni vyucovani
ptichdzi pod vedenim vyucujiciho, ktery mél posledni hodinu v dané tiidé nebo
s vychovatelkou SD.

Rozsah dennfho provozu SD a rozvrh Einnosti schvaluje feditelka §koly na navrh
vychovatelky $koln{ druziny.

Bez dovoleni vychovatelky nesmi Zak Skolni druZinu opustit.
DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani

zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti; umoziuje
Zakim pripravu na vyucovani.



Odpocéinkové éinnosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po obédé, popf.
rano pro zaky, ktef{ brzy vstdvaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid
na lzku ¢ lehatku, klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni ¢innosti - slouZzi k regeneraci sil, ptevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢néj$imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusné;si.

Zdjmové ¢innosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoZiujf Zakdm seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich neuspécht i dalsf rozvoj pohybovych dovednosti a

‘poznéni. Jde o F{zenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo

2.2

spontanni aktivitu. Cinnost mdZe byt organizovéna pro vybrané zZiky v zijmovém
ttvaru, ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo rodic.

Priprava na vyucovdni zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s pInénim Skolnich
povinnosti, nenf to v8ak povinna Cinnost SD. Miize jit o vypracovavani doméacich
Gikold (pouze se souhlasem rodi¢d, vychovatelka Zakdm tkoly neopravuje), nebo
zdbavné procvi¢ovani uéiva formou didaktickych her (véetné feSeni problémii),
ovéfovani a upeviiovani Skolnfch poznatkl v praxi pii vychazkach, exkurzich a
dalsich ¢innostech; ziskdvdni dalsich dopliiujicich poznatkii pii priibézné cinnosti
SD (napt. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

9 Rodiée a dal$f navtévnici do mistnosti SD nevstupuji.

2.2.10 Rozsah denniho provozu projednava feditelka se zfizovatelem. Rozsah denniho
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provozu schvaluje reditelka Skoly.

Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred

socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo
nasili,

Vsichni zaci se chovaji pti pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakdim nen{ v dob& mimo vyucovan{ zdrzovat se v
prostorach $koly, pokud nad nimi nen{ vykonavan dozor zptisobilou osobou. Kazdy
tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu Zékl ve Skolnf budové nebo
mimo budovu p¥i akci poradané Skolou Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo
pedagogickému dozoru.

Vychovatelka $kolni druZiny provede prokazatelné poucen{ Z&k( v prvni hodiné
$kolniho roku a dodate¢né poudenf Zak, ktef{ pti prvnf hodiné chybéli. O pouceni
74kl provede uditel zdznam do tfidni knihy.

Projevy $ikanovéni, diskriminace, neptatelstvi nebo nasilf mezi Zaky (napft. projevy
fyzického a slovniho ubliZzovani, omezovani osobni svobody, poniZovéni,



3.3
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zneuzivani informaénich technologif k znevaZovani osobni dlstojnosti, apod.) jsou
v prostordch $koly a pii aktivitich Skolni druZiny prisné zakazany a jsou
povazovéany za hruby piestupek proti tomuto Fadu. V pifpadé takovychto projevi
chovani postupuje 8kola dle bodu 1.5 d) a 1.5 e) tohoto fadu.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejictho provozu Skoly
povinni prihliZet k zdkladnim fyziologickym potfebdm déti, Zaki a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku socidlné patologickych
jevii, poskytovat zdkiim a studentim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

Pedagogi¢ti zaméstnanci dodrzuji ptredpisy k zajiStén{ bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a protipoZarni ptedpisy; pokud zjisti zadvady a nedostatky,
ohroZujici zdravi a bezpetnost osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo
nedostate¢né =zajistén{ budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadrizeného a v rdmci svych schopnosti a moZnost{ zabranit vzniku
$kody. Sleduji zdravotn{ stav 74k a v ptipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji
bez zbytetnych priitaht veden{ koly a rodice postizeného zaka.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajist{ oSetrenf Zika
lékaiem. Uraz ihned hlas{ vedeni 8koly a vypln{ zdznam do knihy trazd, pfipadné
vyplni predepsané formuldfe. OSetfen{ a vyplnéni zdznami zajiStuje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu. Z4ci prihlagenf
do SD jsou pouceni o BOZP a zdznam o poucenf je uveden v tfidn{ knize.

Podminky zachéazeni s majetkem Skoly ze strany déti a zaki, ukladani cennych
véci déti ve Skole

U kaZdého svévolného poskozeni nebo znifenf majetku $koly, majetku Zakd,
utiteld & jinych osob Zdkem je vyZadovéana thrada od rodich Zaka, ktery poskozeni
zplsobil. Pfi zadvaZnéjsf $kodé nebo nemoznosti vyfedit nahradu $kody s rodidi je
vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné orgdnim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodleng vychovatelce SD. Zaci dbajf na dostateéné
zajisténi svych véci.

Do $koly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
Hodinky, $perky, mobilni telefony apod. majf neustale u sebe ve Skolni aktovce,
maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich dlivodil a na vyslovny pokyn
vyucujiciho, ktery zajisti jejich dschovu.



5 Dokumentace

5.1 VdruZiné se vede tato dokumentace:
a) Prehled vychovné vzdélavaci prace
b) Dochazkovy list
c) Zapisni listek s informacemi od rodict
d) Celoro¢ni plan c¢innosti
e) Evidence omluvenek - listecky



