Vnitini Fad Skolni druziny

Zakladni Skola a Materska Skola Pisecné, prispévkova organizace

Obecna ustanoveni

Rad $kolni druZiny je vydan na zaklad& zakona &. 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), §
30 odst. 1. Cinnost ve §kolni druziné se dale ¥idi provadéci vyhlaskou &. 74/2005
Sb., 0 zdjmovém vzdélavani.

Skolni druzina je mimoskolni vychovné zafizeni zajistujici rekreadni a
vychovnou ¢innost déti pred za¢atkem vyucovani a po skonceni vyucovani.
Skolni druZina je soudasti §koly, proto i zde musi byt chovani déti v souladu se
Skolnim fadem.

I. Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupci ve Skole a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

1. Zaci maji pravo

a) obratit se se svymi problémy na pracovniky Skoly

b) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich
vzdélavani ve Skolni druzin€, pfi€emz jejich vyjadienim musi byt vénovana
pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

Rodice (zakonni zastupci) maji pravo zejména na:

a) informace o pribchu vzdélavani ve Skolni druziné
b) u déti se specialnimi vzdélavacimi pottebami na
formy a metody odpovidajici jejich vzdélavacim potiebam a moznostem

Zaci jsou povinni :

a)fadné dochazet do Skolského zafizeni,

b) dodrZzovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny Skoly a Skolského
zatizeni k ochrané¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznament,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly a Skolského zatizeni vydané v
souladu s

pravnimi piedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.



Rodice jsou povinni:

a) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpulsobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh
vzdélavani jejich ditéte,

b) dokladat divody neptitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim radem,

c¢) oznamovat Skolskému zafizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi tdaje, které
jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpe¢nost zaka a zmény v téchto
udajich.

Chovani zaku ve Skolni druziné:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

Z4ci dodrzuji vnitini fad skoly.

Z4ci se po piichodu do $kolni druziny nahlasi vychovatelce.

Pozdni ptichod a odchod ze ttidy je Zak povinen ohlasit vychovatelce.
Z4ci se nezdrzuji na chodbach $koly a v prostorech ostatnich tiid.

Z4ci dodrzuji hygienické zasady. Dbaji na &istotu a uklid pracovni plochy
a prosttedi Skolni druziny.

Pted odchodem ze Skolni druziny jsou zaci povinni uklidit hracky a ostatni
véci na uréend mista.

Z4ci umysIné neposkozuji majetek $kolni druziny a koly.

Z4ci nenosi do $kolni druziny cenné véci a vétsi obnos pendz.

Provoz a vnitini rezim Skolni druZiny.

a)
b)

c)

d)

e)
f)

9)

Provoz $kolni druziny je denné od 11.10 do 15. 00 hodin.

Z4ky do $kolni druziny si vychovatel piebira od vyuéujicich po skonéeni
vyu€ovani v jideln¢ skoly.

Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci cinnost ve vychové mimo
vyuCovani zejmeéna formou odpoclinkovych, rekreacnich a zajmovych
¢innosti, umoznuje Zaklim 1 pfipravu na vyucovani. Soucasti ¢innosti jsou
1 zajmové krouzky.

Provozu druziny o prazdninach v pribéhu Skolniho roku rozhoduje
feditelka Skoly. Pfed kazdymi prazdninami rozd4 vychovatel s dostate¢nym
predstihem informace o provozu druziny v dobé prazdnin. Zaci museji byt
na dochazku do druZiny o prazdninach piihlaSeni pisemné.

Rodice a dalsi navstévnici nevstupuji do uebny skolni druziny.

Ptedavani informaci rodi¢tim, pfihlaSovani a odhlasovani zakt do Skolni
druziny zajistuje vychovatel §kolni druziny.

zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly.



h) Rodi¢e nebo zakonni zastupci piihlasuji dité prostfednictvim zapisniho
listku, na kterém sd¢€li rozsah dochézky ditéte do druziny a zptisob odchodu
zdka z druziny. Omluvu nepfitomnosti zdka v druZziné, odchylky od
dochazky nebo pokud ma zék odejit z druZiny jinak ¢i s jinou osobou nez
je obvyklé a je uvedeno na zédpisnim listku nebo predem znédmou
nepiitomnost zdka v druzing sdé€li rodi¢e vychovateli pisemnou formou.

i) Ukondeni provozu SD

J) Provoz konéi v15.00 hodin. Pii nevyzvednuti zaka do stanovené doby
rodi¢i vychovatelka informuje telefonicky rodi¢e Zzaka, popi. 0soby
uvedené na piihlasce ditéte do SD a vy¢ka na piichod nékterého z nich.
Cinnost SD probiha téchto mistnostech: v budové $koly, v mistnosti $kolni

druziny, na hiisti u skoly.

Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili.

VSsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyudovani
zdrZovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled
zpusobilou osobou.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu Zaka ve Skolni
budové nebo mimo budovu pfi akei pofadané Skolou Zaci hlasi thned
vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakli v prvni
hoding Skolniho
roku a dodate¢né pouceni zak, kteti pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zaki
provede ucitel zdznam do tfidni knihy.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho
provozu Skoly povinni pfihlizet k zékladnim fyziologickym potiebam déti, i
74kt se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakii nadanych. VSichni
zaméstnanci jsou povinni vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
piredchazeni vzniku socidlné patologickych jevil, poskytovat Zakiim nezbytné
informace k zajiS§téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pf1 praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky,
ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo
nedostate¢né zajisSténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadfizen¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v ptipad¢ ndhlého onemocnéni



zéka informuji bez zbytecnych pratahii vedeni Skoly a rodice postizeného zéka.
Nemocny zdk mtze byt odeslan k 1ékarskému vySetteni ¢i oSetieni jen v
doprovodu dosp€lé osoby.

Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zdkovské knizce tyto udaje:
rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodi¢t do zaméstnani a domi, adresu a jméno
oSetiujiciho 1ékafe.

Pti tirazu poskytnou zakovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti oSetieni
74ka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy trazi,
ptipadné vyplni pfedepsané formulare. OSetieni a vyplnéni zdznamu zajistuje
ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zdky v dob¢ dané rozvrhem
bez dozoru dospé€lé osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je
samotn¢ posilat k 1¢kafi atd.

Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druZiny.

Bezpecnost a ochranu zdravi 74kt pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde
se uskuteciiuje vzdélavani zajist'uje skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem
Skoly pedagogickym pracovnikem.

Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim fadu. Zaci
piihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a zaznam o poudeni je uveden v t¥idni
knize.

Doporucené postupy Skoly ochrany Zika pred socialné patologickymi jevy

1. Vytvoftit podminky pro pfedchazeni vyskytu ptipadl uzivani navykovych
latek v prostorach Skoly v dobé Skolniho vyucovani, v€etné vSech Skolnich akei 1
mimoSkolni ¢innosti.

2. Zajistit bezpecnost a ochranu zdravi zakl pred Skodlivymi G€inky
navykovych latek v prostorach Skoly v dobé skolniho vyucovani, véetné
veskerych Skolnich akci.

3. Skolnim fadem $koly jasné vymezit zakaz uzivani navykovych latek ve skole,
jejich noSeni do Skoly.

4. Poskytovat zdkiim a zdkonnym zé&stupcim nezbytné informace nutné k
zajisténi jejich ochrany pied timto jevem.

5. Poskytovat zaklim vécné a pravdivé informace o navykovych latkach formou,
ktera je pfiméfena jejich rozumovému a osobnostnimu vyvoji.

6. Plisobit na zaky v oblasti primarni prevence uzivani navykovych latek.

7. Do veskerych pouceni o bezpecnosti a ochran¢ zdravi zakotvit informace o



nebezpecnosti uzivani navykovych latek a zakazu jejich uzivani pii vSech
¢innostech souvisejicich se Skolnimi aktivitami.

8. Poskytovat zakam, ktefi maji s uzivanim navykovych latek problémy, jakoz i
jejich zdkonnym zastupctiim, informace o pomahajicich institucich a moznostech
feSeni situace.

9. Pii feSeni piipadl souvisejicich s uzivanim navykovych latek nebo distribuci
OPL je tteba spolupracovat s dalSimi zainteresovanymi institucemi — Policie
CR, organy socialné-pravni ochrany déti, Skolskéa poradenska zatizeni apod.

10. V ptipadech, které stanovi zakon, plnit ohlasovaci povinnost smérem
K organtim ¢innym v trestnim fizeni, organiim socialné-pravni ochrany obce
S rozsifenou plisobnosti a zdkonnym zastupcim zaka.

V. Vziajemné vztahy zaméstnanci Skoly a zaméstnanci Skoly se Zaky

1. Vz4jemné vztahy zaméstnancii Skoly a zaméstnanct Skoly se zaky jsou
zaloZeny na principu vzajemné Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity
a dastojnosti.

2. Nevhodné chovani Zakt namitené vici pracovnikiim Skoly je ditvodem pro
udéleni kdzenského opatieni.

3. Zaméstnanci Skoly vydavaji zaktim a zdkonnym zastupclim zakl pouze
takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho
programu, Skolniho tadu a dalSich nezbytnych organizac¢nich opatteni.

4. Vsichni zaméstnanci Skoly budou zaky chranit pifed vSemi formami Spatného
zachazeni, sexualniho nasili, zneuzivani. Budou dbat, aby nepfichazeli do styku
s materialy a informacemi pro n¢ nevhodnymi. Nebudou se vméSovat do jejich
soukromi. Budou Z4ky chranit pted nezakonnymi utoky na jejich povést.
Specialni pozornost budou vénovat ochrané pred navykovymi latkami.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti a Zaki.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaka,
ucitelii i jinych osob zdkem je vyzadovana tihrada od rodict zéka, ktery
poskozeni zpusobil. Pii zavaznéj$i Skod¢ nebo nemoznosti vytesit ndhradu
skody s rodi¢i je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadné organtim socialni
pé&e. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na
dostate¢né zajiSténi svych véci. Do Skoly Z4ci nosi pouze véci potfebné k vyuce,
cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji



neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich diivodl a na
vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

Z4ci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu
urcena.

Z4ci jsou povinni fadné pecovat o takto proptjéeny majetek skoly, ochrafiovat
jej pred ztratou a poskozenim.

Pt nahlaseni kradeze zdkem se o udalosti potidi zaznam na zéklad¢ vypovedi
poskozeného. Véc se pfedd orgdniim Cinnym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni
nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo zak bude poucen, Ze ma tuto moznost.

Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zdka ve Skolni druZiné€ se vztahuji
ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole, t.j. udélovani napomenuti, ditky tfidniho
ucitele, diitky feditele Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na
vysvédcCeni. Pokud Zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druZiny,
mize byt rozhodnutim feditelky z druziny vyloucéen.) Zvlasté hrubé opakované
slovni a imysIné fyzické Gtoky Zaka nebo studenta vii¢i zaméstnanclim Skoly
nebo Skolského zatizeni se vzdy povazuji zdvazné nebo vii¢i ostatnim zakim
nebo studentiim se povazuji za zvIasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych timto zakonem. Dopusti-li se Zak nebo student jednani podle
uveden¢ vySe uvedené véty, oznami feditelka Skoly nebo Skolského zatizeni
tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a
statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédél. Reditelka mize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento Zzak
soustavng nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kézeini a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD
nebo z jinych zvlasté zavaznych davodi.

Dokumentace:

V druZing se vede tato dokumentace:

a) Piehled vychovné vzdélavaci prace

b Dochazkovy list

c) Zapisni listek s informacemi od rodict

d) M¢sicni plany + projektova dokumentace
e) Celoro¢ni plan ¢innosti

f) Evidence omluvenek —listecky



Povinnosti vychovatele:
Vychovatel je povinen fidit se Skolnim fadem a fadem Skolni druziny.
Svoji nepfitomnost musi hlésit fediteli skoly.
Vyzaduje od 74kt dodrZzovani fadu Skolni druziny a Skolniho tadu.
Vychovatel je povinen zapisovat nepfitomnost zakli a vychovnou ¢innost.
Vychovatel vede veskerou dokumentaci Skolni druziny.

Vychovatel mé na starosti inventai §kolni druziny.

Vypracovala: Mgr. Jana Vojtova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala a schvalila dne: 30. 8. 2017

Platnost od: 1. 9. 2017
V Piseéném 1. 9. 2017

Podpis : feditelka Skoly
Vychovatelka



